Polizeiprasidium
Oberbayern Nord =

Stellenausschreibung

Das Polizeiprasidium Oberbayern Nord sucht fur die
Kriminalpolizeiinspektion Ingolstadt
eine
Schreibkraft (w/m/d)

in Vollzeit (40,10 Stunden/Woche)
Ausschreibungsnummer KPI-IN-2019-02

Aufgabenbeschreibung:
e Schreibarbeiten nach Diktat und vom Band, Live-Vernehmungen
o Datenerfassung

e Allgemeine Buro- und Verwaltungstatigkeiten bei einer Kriminalpolizeiinspektion

Wir erwarten von lhnen:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem einschlagigen Ausbildungsberuf
(z.B. Kauffrau/Kaufmann fur Birokommunikation, Rechtanwaltsfachangestellte/r,
Verwaltungsfachangestellte/r)

e Sichere Kenntnisse in Rechtschreibung und Grammatik

e  Gute Kenntnisse in den MS Office Standardanwendungen (insbesondere MS Word
und Excel, MS Power Point ware wiinschenswert)

e Eine Schreibleistung von 300 Anschlagen pro Minute ware winschenswert

e Diskretion und dienstleistungsorientiertes Auftreten

e Flexibilitat, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Organisationsgeschick

Geboten wird:

Ein interessanter Arbeitsplatz mit 40,10 Std. / Woche. Die Eingruppierung richtet sich
nach den jeweiligen personlichen Voraussetzungen und dem Tarifvertrag fur den 6f-
fentlichen Dienst der Lander (Entgeltgruppe 5 TV-L). Das Arbeitsverhaltnis ist vorerst
fur 2 Jahre befristet.




Ausschreibende Behorde:

Polizeiprasidium Oberbayern Nord

Beschiftigungsort:
85049 Ingolstadt

Adresse fiir Bewerbungen:

E-Mail: pp-obn.pp.pv2@polizei.bayern.de

Bitte Ubersenden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf,
Zeugnisabschriften, Nachweise Uber die bisherigen Tatigkeiten etc.) als eine Datei im
pdf-Format unter Angabe der Ausschreibungsnummer der Dienststelle fiir die

Sie sich bewerben mochten.

Ansprechpartner beim Sachgebiet PV 2 - Personal:

Frau SaR Tel.: 0841/9343-1343

Frau Klos Tel.: 0841/9343-1333
Bewerbungsschluss: 07.06.2019
Besetzungszeitpunkt: zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung bevorzugt berlcksichtigt. Bewerbungen von Frauen sind ausdrucklich er-
winscht (Art. 2 Abs. 1, Art. 7 Abs. 3 BayGIG. Mit der Bewerbung erteilen die Bewer-
ber/innen ihr Einverstandnis zur elektronischen Erfassung ihrer Bewerbungs-
unterlagen.
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